
 
 
 

 
 

 
 

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 2024 
 

FONDO:  COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE OAXACA 

FUNCIONES SUSTANTIVAS 

 SECCIÓN   1S ACADÉMICA  

  SERIE  H 1S.1  PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO  

   H 1S.2  PROGRAMA DE APOYO AL PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE  

   H 1S.3 SERVICIOS DOCENTES  

 SECCIÓN   2S EDUCACIÓN A DISTANCIA  

  SERIE  H 2S.1  SEGUIMIENTO A LA OPERATIVIDAD ACADÉMICA 

   H 2S.2  SEGUIMIENTO A CENTROS EDUCATIVOS 

   H 2S.3 CARGA HORARIA DE BACHILLERATO GENERAL 

 SECCIÓN   3S REGISTRO ESCOLAR Y ESTADÍSTICA  

  SERIE  H 3S.1  CONTROL ESCOLAR  

   H 3S.2  TITULACIÓN DE EGRESADOS DE BACHILLERATO TECNOLÓGICO 

   H 3S.3 SISTEMA DE CONTROL ARIES 

   H 3S.4  ESTADÍSTICA ESCOLAR 

FUNCIONES COMUNES 
 SECCIÓN   1C DIRECTIVA Y GESTIÓN  

  SERIE  H 1C.1  ÓRGANO DE GOBIERNO (JUNTA DIRECTIVA)  

    1C.2  COMITÉ DE CONTROL INTERNO  

    1C.3  COMITÉ DE ÉTICA  

    1C.4 COMITÉS, COMISIONES Y GRUPOS DE TRABAJO ESPECIALIZADOS 

    1C.5 AUDITORÍAS Y  DICTÁMENES 

    1C.6  CONTROL DE CORRESPONDENCIA  

 



 
 
 

 
 

 SECCIÓN   2C ASUNTOS JURÍDICOS  

  SERIE   2C.1  JUICIOS 

    2C.2 EXPEDIENTES DE BIENES INMUEBLES 

    2C.3  PROCEDIMIENTOS  

    2C.4  NORMATIVIDAD INTERNA  

 SECCIÓN   3C  TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN  

  SERIE   3C.1  DESARROLLO DE SISTEMAS INFORMÁTICOS 

    3C.2  PLATAFORMAS DIGITALES 

    3C.3 PÁGINA WEB 

    3C.4  REDES Y SOPORTE TÉCNICO 

 SECCIÓN   4C  RECURSOS HUMANOS  

  SERIE   4C.1  EXPEDIENTES DE PERSONAL   

    4C.2  ELABORACIÓN DE NOMINAS  

    4C.3 CONTROL DE INCIDENCIAS  

    4C.4  OBLIGACIONES FISCALES Y PATRONALES  

 SECCIÓN   5C RECURSOS FINANCIEROS  

  SERIE   5C.1  PÓLIZAS CONTABLES 

    5C.2  ESTADOS FINANCIEROS 

    5C.3 CONTROL PRESUPUESTAL  

    5C.4  CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS  

 SECCIÓN   6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES  

  SERIE   6C.1  PLANTILLA VEHICULAR  

    6C.2  LICITACIONES Y CONTRATOS  

    6C.3 ACTIVO FIJO  

    6C.4  ACTAS DE ENTREGA-RECEPCIÓN  

    6C.5 CONTROL DE ALMACÉN 

    6C.6 ARRENDAMIENTOS, CONTRATOS Y SERVICIOS  

 SECCIÓN   7C ADMINISTRACIÓN DEL ARCHIVO   

  SERIE   7C.1  SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS  



 
 
 

 
 

    7C.2  GRUPO INTERDISCIPLINARIO   

    7C.3  PROGRAMAS ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO   

    7C.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVÍSTICA  

    7C.5  TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES  

    7C. 6  PRESTAMOS DOCUMENTALES  

    7C.7 BAJAS DOCUMENTALES  

 SECCIÓN   8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN    

  SERIE   8C.1  COMITÉ DE TRANSPARENCIA  

    8C.2  SOLICITUDES DE INFORMACIÓN  

    8C.3 DERECHOS ARCOP 

 SECCIÓN   9C PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN   

  SERIE   9C.1  INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA 

    9C.2  PROGRAMA OPERATIVO ANUAL   

 SECCIÓN   10C VINCULACIÓN   

  SERIE   10C.1  EVENTOS CULTURALES, CÍVICOS, DEPORTIVOS Y DE INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA 

    10C.2  SERVICIO SOCIAL  

    10C.3  PROGRAMAS INSTITUCIONALES Y DE VINCULACIÓN 

    10C.4  CONVENIOS INSTITUCIONALES 

 SECCIÓN   11C COMUNICACIÓN SOCIAL  

  SERIE   11C.1  MEMORIA FOTOGRÁFICA 

    11C.2  CARPETA DIGITAL DE BOLETÍN DE PRENSA  

 SECCIÓN   12C INGRESO Y FORMACIÓN DE PERSONAL   

  SERIE   12C.1  PROCESO DE EVALUACIÓN DE ASPIRANTES  A LA FUNCIÓN DOCENTE Y/O 
ADMINISTRATIVA 

    12C.2  PROCESOS DEL PERSONAL DOCENTE EN EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR  

    12C.2 FORMACIÓN CONTINUA    

 
 


